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TERMES DE RÉFÉRENCE (TDR) 

Recrutement d'un Webmaster / Développeur Web pour la conception du site internet de 

l'ONG ACPE 

Organisation :  

Action Citoyenne pour la Protection de l'Environnement (ACPE). 

1. Contexte et Justification 

L'ONG Action Citoyenne pour la Protection de l'Environnement (ACPE) est une 

organisation à but non lucratif œuvrant dans le domaine de la protection de l’environnement 

en général en appuyant à la lutte contre le trafic d’espèces sauvages protégées en particulier.   

Elle se donne pour mission de contribuer à la protection de l’environnement à travers 

l’éducation citoyenne, la formation des acteurs, l’appui à l’identification des zones à fort risque 

de trafic d’espèces sauvages, à la protection et à la préservation du littoral et l’amélioration du 

cadre juridique environnemental. 

Son objectif est de contribuer à la promotion de la bonne gouvernance des ressources naturelles 

mais aussi d’appuyer l’Etat guinéen dans la mise en œuvre de sa politique de protection de 

l’environnement à partir des actions de renforcement des capacités des acteurs mais aussi de la 

surveillance sur le terrain afin d’identifier les zones à fort risque de dégradation de 

l’environnement.  

Dans le cadre de sa stratégie de communication et de mobilisation de ressources, l'ACPE 

souhaite se doter d'un portail web dynamique et moderne. Actuellement, l'organisation manque 

de visibilité numérique, ce qui limite la portée de ses actions et ses opportunités de partenariats. 

Le présent appel à candidatures vise à recruter un prestataire  capable de concevoir, développer 

et mettre en ligne le site web institutionnel de l'ACPE. 

 

ONG 

‘’Action Citoyenne pour la Protection de l’Environnement’’ 

sigle : ACPE 

Tél : 00224 613 349 424/00224 666 018 908 

Mail : ongacpe23@gmail.com 

Siège social : Petit Simbaya, Ratoma, Rép : Guinée 

Agrément provisoire : N°143/MATD/CAB/DNARPROMA en 

date du 13 juillet 2023 
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2. Objectifs de la Mission 

L'objectif principal est de doter l'ACPE d'une vitrine professionnelle sur internet.  

Objectifs spécifiques : 

 Présenter l'ONG, sa mission, sa vision et son équipe. 

 Mettre en valeur les projets réalisés et en cours (avec photos/vidéos). 

 Faciliter la collecte de dons et l'adhésion de nouveaux membres. 

 Publier des actualités, rapports et articles de sensibilisation. 

 Assurer une présence connectée avec les réseaux sociaux. 

3. Fonctionnalités et Caractéristiques Techniques 

Le site devra être "Responsive Design" (adapté aux mobiles, tablettes et ordinateurs) et 

respecter l'identité visuelle de l'ONG (charte graphique, couleurs liées à l'environnement). 

Les rubriques attendues (Architecture du site) : 

1. Accueil : Slider d'images impactantes, résumé des dernières actions, chiffres clés. 

2. Qui sommes-nous ? : Objectifs, Mission/Vision, Valeurs. 

3. Nos Projets : ALCRIF, et autres projets par thématique. A l’intérieur de la rubrique 

ALCRIF, on pourrait retrouver les sous-rubriques suivantes : Objectifs et Origines ; 

Equipe ; Trafic d’Espèces Sauvages.  

4. Médiathèque : Galerie photos et vidéos. 

5. Actualités : Articles récents sur l'environnement. 

6. Soutenir l'ACPE : Formulaire de don (PayPal/Mobile Money/Virement) et formulaire 

pour devenir bénévole. 

7. Ressources : Téléchargement de rapports, mensuels et  annuels, brochures PDF et 

autres. 

8. Contact : Formulaire de contact, carte Google Maps, coordonnées complètes. 

Aspects techniques : 

 CMS suggéré : WordPress (pour faciliter la mise à jour par l'équipe de l'ACPE) ou 

technologie équivalente. 

 Sécurité : Certificat SSL (HTTPS), protection anti-spam, sauvegardes automatiques. 

 SEO : Optimisation de base pour le référencement naturel (Google). 

 Intégration : Liens vers Facebook, LinkedIn, Twitter, Instagram. 

4. Description des Tâches du Prestataire 

Le webmaster sélectionné aura pour mandat de : 

 Proposer trois (3) maquettes graphiques différentes. 

 Installer et configurer l'hébergement et le nom de domaine (ex: www.acpe-guinee.org). 

 Développer le site et intégrer le contenu (textes et images fournis par l'ACPE). 

 Configurer les adresses emails professionnelles (ex: info@acpe-ong.org). 

 Former 2 membres de l'équipe de l'ACPE à la gestion autonome du site (ajout 

d'articles, photos). 



 Assurer une maintenance corrective gratuite pendant  3 mois après la livraison. 

5. Livrables Attendus 

 Le site web fonctionnel et mis en ligne. 

 Les codes d'accès administrateur (Back-office, Hébergement). 

 Un manuel d'utilisation simplifié pour la gestion du site. 

 Le code source du site. 

6. Durée de la Mission 

La durée estimée pour la réalisation de cette mission est de 4 à 6 semaines à compter de la 

signature du contrat. 

7. Profil Recherché 

 Expérience avérée dans la création de sites web (portfolio exigé). 

 Maîtrise des langages Web (HTML, CSS, PHP) et des CMS (WordPress, Joomla, ou 

Drupal). 

 Compétences en graphisme (Photoshop, Illustrator) sont un atout. 

 Expérience préalable avec des ONG ou associations humanitaires appréciée. 

8. Dossier de Candidature 

Les candidats intéressés doivent envoyer leur dossier à l'adresse : ongacpe23@gmail.com  

avant le 12 décembre 2025 à 23h 59 min  avec l'objet "Recrutement Webmaster ACPE". 

Le dossier doit comprendre : 

1. Une offre technique : Compréhension du mandat, méthodologie de travail, choix 

technologiques, et un portfolio (liens vers des sites réalisés). 

2. Une offre financière : Devis détaillé incluant le coût de développement, 

l'hébergement/domaine (1 an) et la formation. 

3. CV actualisé du prestataire. 

9. Critères de Sélection 

 Qualité et pertinence du portfolio (40 points). 

 Offre financière / Rapport qualité-prix (30 points). 

 Compréhension des TDR et méthodologie proposée (30 points). 
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